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Lima,

VISTO. el Memorandum N° 125-2018-AGN-ENA de |la Escuela Nacional de
Archivistica, v,

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establecido en el articulo 32 del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Archivo General de la Nacion, en adelante AGN, la
Escuela Nacional de Archivistica — ENA, s un organo desconcentrado del AGN y
como tal cuenta con autonomia académica y técnica; correspondiéndole la
formacion profesional, capacitacion y especializacidn de los profesionales en
materia archivistica en el ambito nacional; por lo gue el Estatuto, es el instrumento
normative por el cual se rige y regula su gestién, organizacion y funcionamiento
de la EMA;

Que, el Estatuto de la ENA es el instrumento de regulacion interna que

%) tiene por finalidad normar la gestion, organizacion y funcionamiento, asi como

regular el ejercicio de las chligaciones y derechos, las sanciones y los estimulos
de los colaboradores, trabajadores y esiudiantes en concordancia con la
normatividad vigente,;

Que, por ello, resulta necesaro adoptar una norma que establezca la
regulacion respecto a la gestion, organizacion y funcionamiento de los
colaboradores, trabajadores y estudiantes de la ENA, por lo que comesponde al
AGN, aprobar el Estatuto de la ENA;

Con los visados de la Oficina de Asesaoria Juridica v la Secretaria General;

D conformidad con el Decreto Supremo N® 005-2018-MC que aprusba el
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Archivo General de la Nacion;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Estatuto de la Escuela Nacional de Archivistica del
Archiva General de la Nacién, que en Anexo forma parte integrante de la presente

Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que el Area de Tramite Documentario y Archivo,
nofifique la presente Resclucién, al Director de la Escuela Nacional de
Archivistica, para conocimiento y fines pertinentes.
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Articulo 3%.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal
Web Institucional del Archive General de la Nacidn. (www.agn.gob. pe)

Registrese, comuniguese y archivese
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TiTULOD |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO | :
DEL ESTATUTO DE LA ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA “ESCUELA
NACIONAL DE ARCHIVISTICA™

Articulo 1.- Finalidad

El Estatulo de la Escuela Nacional de Archivistica del Archiva General de la Macidn tiene
par finalidad normar su gestién, organizacidn y funcionamiento, asi como regular &l
ejercicio de los derechos y @l cumngplimiento de obligaciones, responsabiidades, sancionas
y estimules de los colaboradores, frabajadores y esludiantes, en concordancia con los
dispositivos legales vigentes

Articulo 2.- Objetivos

s Formar profesionales calificados de acuerds con las necesidades del mercado laboral
para el desarrollo del pais, para que sus egresados sean los mas recenocidos por su
calidad.

s Realizar actividades de formacidn continua vy proyeccion educativa arientadas a
vincular el trabajo archivistico con las necesidades de |os sectores econdmicos,
sociales y laborales que los requieran

= Desarrollar en log alumnos competencias profesionales para desempefiarse con
eficiencia y ética en el mercado laboral

« Fomentar la aplicacidn de la tecnologla en el ejercicio profesional para satisfacer las
necesidades del desarrolle nacional y regional en bien de la archivistica

= Extender las oporfunidades de formacidén superior y capacitacion a las diferentes
regiones del pais, convirtiendose en una aflernativa educativa para el desarrolio
economica y social,

s |mplemeantar programas de inclusian social para propiciar la formacion de la poblacian
mas vulnerable del pais.

s Desamollar actividades de formacién en todas las areas de conocimiento.

Articulo 3.- Alcances

Las disposiciones establecidas en &l presente Estatulo son de alcance y cumplimiento
obligatorio para el Personal Directivo, Jerarquico, Docente, Adminisirativo, de Servicios y
Estudiantes de la Escuela. La Direccién es la encargada de Implementar, aplicar y
supenvisar &l cumplimiento de las normas establecidas en el presente Estatuto.

CAPITULO Il
DEL MARCO LEGAL

Articulo 4.- Marco Legal

La E=scuela Macional de Archivistica funciona amparada en los siguientes dispositivos
legales vigentas:

= Constitucién Politica de! Perd

Ley N* 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos

Ley N° 28044, Ley General de Educacion

Ley N* 28158, Lay Orgdnica del Poder Ejecutivo

Ley N°® 28565, Creacidn del Ministeria de Cultura

Ley N° 30512, Ley de institutos y escuelas de educacion superiar

Decreto Legislative N* 882, Lay de Promocion de la inversicn en la Educacion
Decrete Lay N° 25782, Ley Organica del Sector Educacion
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» Decreto Supremo D08-92-JUS - Reglamento del Sistema Nacional de Archivas

« Decreto Supremo N* 0005-2018-MC — Reglamaento de Organizacion y Funciones del
Archivo General de la Nacidn

« Decreto Supremo N* 010-2017-MINEDU - Reglamento de la Ley N® 30512

« Reglamento de Organizacidn y funciones del Archive General de la Nawan D8 005-
2018-MC

» Resolucion Ministerial N® 025-2010-ED, Normas para la Organizacion y Ejecucion del
Proceso de Admision a los Institutos y Escuelas de Educacian Superior Tecnoldgica

& Resolucion Ministerigl N® 023-2010-ED, Plan de Adecuacion de los actuales Institutos v
Escuelas de Educacidn Supearior

« Resolucién Viceministerial N® 069-2015-MINEDU, Aprueba el Disefo Curricular Basico
Macional de la Educacion Superior Tecnoidgica

« Resolucién Viceministerial N® 073-2015-MINEDU, Aprueba la Norma Tecnica para la
Creacion y Autorizacion de Funcionamiento de Institutos y Escuelas de Educaciin
Superior Privados y Plblico; y Autorizacion de Nuevas Carreras

cAPITULO N
DE LA ESCUELA MACIONAL DE ARCHIVISTICA

Articulo 5.- Naturaleza

La Escuela Nacional de Archivistica es un drgano desconcentrado del Archivo General de
la Nacian y, como tal, se rige por su estatute, cuenta con autonomia academica y técnica,
Le corresponde [a formacion profesional, capacitacion y especializacién de los
profesionales en materia archivistica en el ambito nacional. Sus titulos se otorgan a
nambre de la Nacin y son de grado superior. Certifica a los egresados de [os programas
da formacidn continua, proyeccion educativa e inclusidn social, Asimismo, otorga
calficacion y certificacion a los frabajadores que realizan actividades archivisticas. Brinda
sorvicios especializados en materia de archives a las organizaciongs plblicas y privadas.

Articulo .- Domicilio legal
La Escuela Nacional de Archivistica tiene su domicilio legal en la ciudad de Lima, ubicado
en Jiron Rodriguez de Mendoza 153 - Pueblo Libre, pudiendo establecer filiales en

cualquier lugar del pals.

Articulo 7.- Conformacion
La Escuela Nacional de Archivistica tiene una comunidad conformads por personal
directvo: docenta; astudiantes y administrativo de semvicios.

Articulo 8.- Principios

La Escuela Nacional da Archivistica desamolla sus actividades con sujecion a los

siguientes principios.

a) Autonomia funcional en el marco de la ley

b) Respeto aia libertad de creencia, pensamiento, creacion, expresian y asociacion.

c) Tolerancia, igualdad y armonia entre los miembros de la comunidad educativa,
rechazando todo tipe de discriminacion y viclencia.

d) Preservacion, enriguecimiento y difusion de los valores sociales, culturales y
cientificos.

e) Contribucién permanente y activa al desarrollo social, cultural y cientifico del pals,

fi LUbertad de cétedra dentro de los parametros v contanidos establecidos en log planas
de estudio aprobades por la Escuela Nacional de Archivistica y dentro de los fines y
objetivos que &sta persigue.

Articulo 9.- Fines
Son fines de la Escuela Nacional da Archivistica:
a) Contricuir al desarrailo educativo, cultural y cientifico del pais.
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o)

d}

=)

Promover la investigacién en maleria archivistica; asi como desarroliar formacion
profesional, capacitacién v especializacion en materia de normas, técnicas y metodos
de archive; para contribuir @ la proteccidn, defensa, conservacion, organizacion y
senvicio del Patimonie Documental de la Macidn; aplicando principios, normas,
técnicas y mélodos uniformes de archivos para una eficiente gestion publica y privada
en apoyo al desarmollo nacional

Determinar el conocimiento del Patrimonio Documental de la Nacion: como fuente de
infarmacion para la investigacién en los aspectos historico, social, econdmico, pelitico
y otras de la actividad humana; a fin de cautelar y difundir los valores de la identidad
nacional.

Formar profesionales en materia archivistica para cubnr las necasidades de las
instituciones plblicas y privadas.

Cultivar y desarroliar entre los miembros de su comunidad los valores élicos, civicos y
democraticos en los que toda sociedad debe sustentarse; asi como las actitudes da
responsabilidad y solidaridad social, el conocimiento de la realidad nacional y la
necesidad de la integracion nacional como base de su desarrallo.

Extender su accion cultural ¥ sus servicios a la comunidad para contribwr a promover
su desarrcllo integral.

Promover programas de inclusion social gue permitan propiciar la formacion v
capacitacién de la poblacion mas vulnerable del pals.

Desarrallar programas de difusidn de la archivistica para llegar a mas peruancs en
todo el pals, s2a en forma presencial o virtual,

Desarrollar Diplomados v Diplomaturas en convenio con las Universidades del pais y
del extranjero, a fin de afadir el grade de especializacion regueride por sus
agresados

Desarrcllar convenios con Universidades nacionales e intermacionales para la
realizacién de segunda especializacidn con grade universitario, asi como para |2
obtencion de Maestrias y Doclorados.

<\ Articulo 10.- Funciones

m)

Z] Son funcicnes de la Escuela Nacional de Archivislica:

Desarrollar la formacion profesional de nivel superior en el ambito nacional en matena
archivistica, otorgande los titulas comespondientes a nombre de la Nacion.
Desarrollar la formacién continua con cursos de capacitacidn y especializacidn,
otorgando los certificados respectivos,

Perfeccionar y actualizar a los docentes an ejercicio.

Disefar y ejacutar cursos de capacitacion a nivel nacional, en la modafidad presencial
¥ no presencial.

Fomentar |a investigacidn y publicacidn de estudics en materia archivistica de los
estudiantes, egresados, docentes de [a ENA.

Planificar el desarrollo v difusién en la comunidad de las Carreras Profesionales,
Mormar y aprobar los aspectos vinculados a la farmacion profesional y continua an
materia archivistica

Brindar farmacidn profesional de nivel supenor en matenas afines a la archivistica
Suscnbir convenios ywo contratos con personas naturales o juridicas, nacionaies o
internacionales. para el cumplimiento de sus fines.

Proponer la centificacion de aplicacidn nacional para la docencia archivistica, a ser
incorporados an las Normags Técnicas Peruanas.

Calificar y certificar los niveles de capacitacion alcanzados por los lrabajadoras
dedicados a la archivistica y conservacion del patrimonio documantal.

Desarroliar planes de intercambio de conocimientos y de transferencia tecnolagica en
materia archivistica v otras materias afines, mediante programas de coopearacion
técnica nacicnal & internacional,

Establecar los servicies de su competencia a nivel nacional mediante filiales
establecidas para tal fin, a otros organismos publicos y entidades privadas, asi como
al piblice en general.

ke
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n) Promover, organizar y desarrollar cursos de formacidn continua en materias afines a
la archivistica.

o) Establecer & implamentar estindares de compelencia laboral en la actividad
archivistica y su consiguients certificacién,

nl Establecer alianzas estratégicas con el sector pdbfice y privado para implementar
actividades o proyecios en concordancia con los objetivos da la Escuela

q] Brindar servicios técnicos especializados en maleria de archivos.

CAPITULD IV
DE LA AUTONOMIA, ARTICULACION Y COOPERACION

Articulo 11.-Autonomia

La Escuela Macional de Archivistica goza de aulonomia académica y tecnica. La
autonomia no la exime de la obligackhn de cumplir con las normas del sector, de la
supervision de! Ministeric de Educacion, de las sanciones que correspondan ni de las
responsabilidades que s& ganareamn,

Articulo 12.- Articulacion con Instituciones de Educacion Superior y Educacion
Basica

La Escuela Nacional de Archivigtica se articula con otros Institutos de Educacion Superior,
con las Universidades y con instituciones de educacién basica a través de les Centros de
Educacién y con su entormne social, econdmico y cultural, de acuerdo con la Ley General

de Educacion

Articulo 13.- Acuerdos de Cooperacién Interinstitucionales Nacionales e
Internacionales

La Escuela en virud de la autonomia que goza y de la necesaria arliculacion con
universidades nacionales e intemacionales, establece a traves de Acuerdos las
convalidaciones académicas necesarias y suficientes y en conformidad con el grado o
nivel de los programas educatives aprobados y medianie los Acuerdos suscritos.

TiTULO N
DE LAS FUNCIONES, FACULTADES Y ATRIBUCIONES

 CAPITULO |
DE LOS ORGANOS DE DIRECCION

Articule 14.- De la Direccion

La Direccidn estd a cargo de un Director quien es la maxima autoridad ejecutiva de ia
Escuela Nacional de Archivistica, y asume su representacidn legal, mantiene relacionas
de autoridad con todos los drganos de la ENA y de coordinacidn con las entidades de
otras areas y seclores de su competencia.

En caso de ausencia del tdular, la Direccion 8 ocupada interinamente por el Coordinador
de Formacion Profesional o el Coordinador de Formacion Continua.

Articula 15.- Funciones

Son funciones del Director
a) Ejercer la fitularidad y la representacion legal de la Escuela Maclonal de
Archivistica,
b1 Proponer al Archive General de la Nacion el presupussto anual, el plan anual de
trabajo, Plan Educativo Institucional, el plan operativo, la memaria anual y ofros
documentos normativos de la gestién para su ratificacion
i

ESCUELA DE EDLCACION SUPERIGR PUBLICA “ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA"

fLshTie



c) Aprobar fodo tipo de acuerdos gue se concrelen con nstituciones publicas o
privadas, nacicnales o del exteriar, relacionados con la funcién academica.

d} Suscribir contratos ¥ convenios interinstitucionales en representacian de la Escuela
Maclonal de Archivistca,

e} Dingir el funcionamiento académico y administrativo de la Escusla Nacional de

Archivistica.

fi Suscribir resoluciones sobre asunios administrativos y académicos de su
compeatencia.

g} Evaluar el funcionamiento de lodos log drganos de la Escuela Nacional de
Archivistica.

h} Aprobar las contrataciones del personal, de acuerdo con la normativa vigente

i) Suscribir los titules y certificados que la Escuela Nacional de Archivistica expida.

|} Convocar y presidir las reuniones del Consejo Academica.

ki Ejercer todas aquellas facullades gue sean compatibles con sus funciones, asi
como cumplir con aquellas que le sean delegadas por la Jefatura del Archivo
General de la Nacion,

cAPITULO I
DE LOS ORGANOS DE ASESORAMIENTO

Articulo 16.- Del Consejo Académico
El Consejo Académico es un organo de asesoramiento que apoya a la Direccidn en
asuntos netamente académicos

Articulo 17.- Miembros
El Consejo Académico esta integrade por

+ El Director, guien lo preside

¥ El Caorginador de Formacion Profesional
# El Coordinador de Formacidn Continua

# El Secretario Académico

Articulo 18.- Funciones

Son funcicnes del Consejo Académico:
a) Evaluar, recomendar yio sugerr las acciones gue se consideren pertinertes sobre
los asunios académicos que se sometan a su consideracion.
b) Proponer a la Direccldn normas académicas gque viabilicen el desarrollo de la
Escuala Nacional de Archivistica.
¢} Evaluar y recomendar los beneficios de becas a otergarse a log alumnos,
d) Otros de naturaleza académica que se sometan a su consideracion,

CAPITULO NI
ORGANOS DE APOYO

Articulo 19.- De la Secretaria Acadéemica

La Secraetaria Académica es el drgano de apoyo encargado de asistir a las distintas areas
de la Escuela Nacional de Archivigtica, en los asuntos académicos-administrativos para el
registro de todos los programas que ofrece la Escuela Macional de Archivistica, asi cama,
para la expedicion de titulos profesionales, cerificados, diplomas ¥ constancias.

La Secretaria Académica estd a carge de un Profesional, dependiendo jerarguicamente
del Director, coordina sus funciones con todos 1os organos de ia Escuela Nacional de
Archivistica y con entidades externas en el ambito de su competencia.
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Articulo 20.- Funciones de la Secretaria Académica
Son funciones de la Secretaria Académica las siguientes:

a)
B)
c]
ad)
e)

f)
gl

ny

i)
i)

v}

w)

X}

Organizar y administrar los servicios de registros académices, elaborar y custodiar
los expedientes de alumnos y docentes

Organizar el proceso de titulacion profesional y su tramitacion.

Elaborar y sistematizar |la base de datos de la institucion

Coordinar con los Coordinadores de Formacion Profesional y Formacion Continua.
Lievar el archive y expediente de los estudiantes de los estudiantes de las carreas
profesionales,

Realizar el registro de notas de los estudiantes al finalizar &l Semestre Académico.
Realizar el registro de notas de los participantas de los programas de formacian
continua

Coordinar 1a enfrega oportuna de las actas y registros de notas para el llenado en
la base de datos

Cansolidar las notas por ciclo académico al finalizar cada semestre.

Efectuar y coordingr con las coordinaciones de formacian profesienal y formacion
continua, el proceso de matricula y registre de asignaturas, asl como confeccionar
las listas oficiales de los estudiantes por ciclos o semastres academicos, Cursos
programas.

Emitir certificados de estudios, constancias, diplomas y titulos segln corrasponda,
Emitir certificades y constancias de capacitacion,

Suscrinir los titulos v certficaciones correspondientas a las especialidades =
dictarse.

Visar las aclas de evaluacion para la fima de los Coordinadores de Formacion
Profesional o Coordinacion de Formacidn Continua segun sea el caso

Emitir el record academico de los estudiantes.

Coordinar y supervisar las aclividades académicas-administrativas, relacionadas
con los documentos gue resulten de la evaluacion acadamica, en concordancia
con la reglamentacion vigente u olras acciones gue realizan los estudiantes de la
EMA.

Revisar los documeantos técnicos administrativos como Mominas de Mairicula,
Acias Consolidadas de Evaluacidn Académica, Registros, Acta Final, enfre ofros.
Mantener actualizadas las bases de datos de las carreras profesionales y de 108
cursos de farmacion continua.

Registrar los titulcs a nombre de la Nacion que expida la institucidon a los
egresados de las carreras profesionales.

Registrar los certificados y diplomas gue se expidan de los programas de
formacién continua, Diplomados y diplomaturas,

Apoyar y coordinar acciones para el registro de postulantes al Proceso de
Admisian.

Coordinar con las Instiluclones del Sector Educacion para =l Registro da los
documantos gue comrespondan segln las normas vigenies

Farticipar en el Consgjo Academico

Ctras que le asigne el Director,

Articulo 21.- Del Centro de Informatica

El Centro de Informatica as el encargado del soporte tecnologico y desarrollo informatico
de las dreas administrativas y académicas de la Escuela Nacional de Archivistica.
Asimismo, le corresponde el mantenimiento y desarrollo de su pagina web, asi como el
asesoramiento  informatice & sus docentes, alumnosparicipantes y  personal
administrative. Depende del Director de la Escuela Nacicnal de Archivistica.

Articulo 22.- Funciones
Las funciones de la Oficina de Informatica son.

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIGR PUBLICA “ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA™
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al Brindar mantenimiento corective y préventive a los equipos informaticos de |2
Es=cuela Nacional de Archivistica.

b} Coordiner con los docentes y verficar la mstalacion, utiizacion y comecto
funcionamiento de los recursos informaticos para el desarrollo de las actvidades
académicas de la Escueta.

e} Apoyar a las distintas oficinas de la Escuela en todo lo relativo a la instalacién, uso,
mantenimiento y buen funcicnamiento de los equipos de computo.

d) Apoyar a los usuarios de |la Escuela en las labores de informatica, brindandoles |a
asesora que requieran

g} Mantener actualizada la pagina Web de la Escuela Macional de Archivistica
conforme a las directivas de su Direccion

fi  Proponer a la Direccién politicas de desarrollo informatico

g} Desarrollar v ejecutar aplicaciones informaticas debidamente aprobadas por la
Direccion.

h) Repeorar e informar a la Direccidn sobre cualquier ocurrencia, desperlecto yle
problema gue presenten sus aquipos informaticos.

il Apoyar a la Coordinacidn de formacion Continua en el desarrollo de los cursos
virtuales.

i Realizar ofras funciones que le asigne la Direccion

Articulo 23.- Del Archive Periférico

El Archive Perférico tiene por objativo al acopio, organizacion, consernvacion y sericio dal
acervo documental de la Escuela Nacicnal de Archivistica. Depende administrativamante
de la Direccitn de la Escuela v en el ambito técnico normative del Archivo Central del
Archive General de la Nacion.

Articulo 24.- Funciones
Son funcionas

a) Planear, organizar, dirigir y centrolar las actividades archivisticas programadas y
aprobadas por la Direccién.

b} Ejecutar los procesos técnico archivisticos dentro de la Escuela Nacicnal de
Archivistica, organizendo, describiendo, seleccionando, custodiando-  y
conservando su documentacion para el servicio institucional.

c) Elaborar y formular documentos técnicos sobre la competencia de su area.

d) Conducir el Sistema Institucional de Archivo de la Escuela Nacional de
Archivistica

@) Elaborar y proponer lineamientos ylo directivas en concordancia & los dispositives
legales vigentas

fi Proponer la eliminacion de documentos.

g) Asesorar, supervisar, controlar y evaluar el funcionamiento de los archivos de
gestion de |a Escuela Nacional de Archivistica.

h) Recibir la transferencia de la documentacion transferida proveniente de los
archivos de gestion de la Escuela Nacional de Archivistica.

i) Elaborar y mantener aciualizado el inventario de los documenios que consarva,

i} Brindar asescramiento técnico archivistico a los alumnos/participantes que asi lo
reguieran.

k) Colaborar con la realizacion de clases practicas en sus instalaciones y dentro de
aus posibillidades, cuando lo solicite algun docente

[} Atender y registrar las visitas de los alumnos/participantes y del publico en general.

m} Llevar un control @ informar a la Direccidn sobre (o8 servicios que brinda.

n} Realizar otras funciones que Ie asigne la Direccion.

Articulo 25.- De la Biblioteca

La Biblioteca tiene por cbjetive arganizar, conservar ¥ servir el acervo biblicgrafico de ia

EMA: asi como coordinar la adguisicién de libros, préstamos inter-bibliotecarios, difusion

de su material mediante alertas y demas actividades propias de su naturaleza y objetivos,
s

ESCUELA DE ERLCACIEN SUPERIOR PUBLICH "ESCUELL NACIONAL DE ARCHIFISTICA
Extotnios



Depende de la Direccidn y lleva el nombre de don Guillerme Durand Flérez, llamado “El
Padre de la Archivistica Peruana" (1972-1983), por su destacada lsbora favor de
la organizacion, clasificacion, servicio y conservacion del Patrimonio Documental de la
Macidn.

Articulo 26.- Son funciones de la Biblioteca:

a) Registrar el ingreso y salida del material bibliografico de la Escuela Nacional de
Archivistica,

b) Organizar, consenvar y servir el acervo bibliografico de la Escuela

¢} Elaborar y actualizar instrumentos descriptivos a través de sistemas informaticos
(indices, catalogos, fichas e inventario).

d) Elaborar inventarios de |ibros donados.

e) Coordinar la adquisicién de libros, videos, revigtas y materiales de esiudio.

fi  Mantener actualizado el inventario del material biblicgrafico de la Escuela.

gl Absolver consultas bibliograficas.

h) Automatizar el servicio bibliografico de la Escuela.

i} Elaborar alertas bibliograficas.

i} Coordinar la reproduccion de matenales de ensefanza

k) Velar por la conservacion del area asignada a la Biblioteca

I} Infarmar mensualimente sobre el desamollo de las aclividades realizadas.

m} |nfarmar sobre deudas de prestamos de libros.

n) Elaborar constancias de no adeudar libros.

o] Reahzar otras funclones que le asigne la Direccion

Articulo 27.- Del area de Atencidn al Estudiante
El drea de Atencidn al Estudiante es el 6rgano de apoyo encargado de brindar servicios
de apoyo psicolbgico y medico a los estudiantes de la Escuela Nacional de Archivistica,

El srea de Atencidon al Estudianie, conformado por un meédico y un psicologo,
dependiendo jerarquicamente de la Direccion y mantiene relaciones funcionales cen todos
los drganas de la institucion.

Articulo 28.- Funciones de la Oficina de Servicios Estudiantiles
Son funciones del Area de atencion al Estudiante, las siguientas:
a) Brindar asistencia médica y psicoldgica a estudiantes, docenles y personal
administrative de la Escuela Nacicnal de Archivistica.
b} Mras que le asigne el Director.

CAPITULO IV
ORGANOS DE LINEA

Articulo 29 - De la Coordinacidn de asistencia Técnica

Se encarga de brindar Asislencia Técnica Archivisiica para desarrollar Programas de
Geslidn, Administracion, Organizacion, Descripcion, Seleccidn y Conservacion
Documental, asi como, |a aplicacién de nuevas tacnoiogias, entre otros, a las entidades
publicas v privadas de acuverde a las normas del Sistema Macional de Archivos.

Articulo 30.- Funciones

a) Coordinar con entidades publicas y privadas el asesoramiento para |la organizacicn de
sus documentos de acuerda a las normas generales del Sistema Macional de Archives

b} Elaborar proyecios para el desamollo de asesoramiento, asslencia tecnica,
consultorias, elaboracion de documentos técnicos, digitalizacidn, entra ofros a
instituciones dal sector publico y privado.

[t
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Articulo 31.- De la Coordinacién de Formacion Profesional

La Coordinacion de Formacion Profesional es [a encargada de propaner [a planificacion y
organizacion de las actividades académicas a nivel nacional conducentes a la obtencion
d=l titule a nombre de la Nacion, asi como elecutar dichas acciones. De igual mansara, 58
encarga de brindar servicios de apoye y orentacidn al estudiante. Depende de la
Direccion de la Escuela Nacianal de Archivistica.

Articulo 32.- Funciones de la Coordinacion de Formacion Profesional

a) Planificar, programar, arganizar, proponer y gjecular las aclividades académicas de
formacion profesional,

t) Elaborar y proponer proyectos educativos para el desarrelle de |la formacidn
académica de los estudiantes, verificando su adecuada ejecucian,

¢l Difundir lIas normas del Sistema Nacional de Archivos a travas de las actvidades
académicas de formacion.

d)y Conducir adecuadamente la aplicacion de las normas inlemas de la Escuela
Macional de Archivistica en sus aspectos adminstrativos, académicos y
disciplinarios.

g) Proponer convenios con instituciones plblicas y privadas en temas de su
competencia,

fi  Proponer al Director, &l cuadro de necesidades de la Coordinacion de Formacion
Profesional para los framites gue comespondan,

g} Proponer y someter a evaluacion periadica el Plan de Estudios de la formacin
profesional en archivas,

h) Efectuar |as coordinaciones en asuntos de su competencia anie los sectores u
arganismosg comespondientes.

i)  Proponer la nomatividad interna aplicable a la formacidn profesional para su

aprobacidn

Evaluar laos eurriculos vitae de los docentes y proponer su contratacian

Praponer el Flan de Supervision Docente por semestre academice y evaluar el

rendimiento del personal docente,

Programar y ejecutar las actividades para el proceso de titulacian,

Programar, asesorar y supervisar la ejecucion de las practicas pre-profesionales de

los estudiantes.

Crganizar y ejecutar [as aclividades académicas programadas para cada Semestre

Académico

Elaborar las carpetas docentes que [ncluyan los formatos para el confrol de

asistencia y calificaciones de los estudiantes de las Carreras profesionales,

diplemados v diplomaturas.

g}  Coordinar con los docentes, tutores y estudiantes la ejecucion de las actividades
academicas.

q) Monitorear v evaluar las aclividades, practicas pre profesionales y servicios
académicos propios de las carreras a su carga.

r}  Supervisar el desempeno de los docentes en 1as aulas.

g] Controlar 1a asistencia y permanancia de los docentes para dar conformidad del
genvicio realizado.

t)  Coordinar Ia entrega del matenal educativo elaborado por los profesores.

u)  Llevar un registro da los servicios que se brindan a los profesores v estudiantes.

vl Coordinar laz actividades académicas y recreativas del afio académico.

w}  Brindar asesoramiento a estudiantes/participantes v docentes.

¥)  Aplicar pericdicamente evaluaciones al docente a traves de las encuestas realizadas
a los alumnosipadicipantes e informar los resuliados,

vl  Realizar ofras funciones que le asigne la Direccidn.

Articulo 33.- De la Coordinacién de Formacion Continua

La Coordinacion de Formacitn Continua es |a encargada de propanar la planificacion y

organizacion de las acthvdades ywio programas de capacitacidn fanto en la modalkdad
11
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presancial como no presencial; asi como las actividades de inclusion social. Depende de
la Direccidn Nacicnal de la Escuela Nacional e Archivistica

Articulo 34.- Funciones de la Coordinacion de Formacion Continua -
Planificar, organizar v proponer las actividades de formacion continua Yy proyeccion
educativa en las modalidades presencial y no presencial.  Proponer la estructura de los
silabos y evaluar las sumillas y contenidos de los programas y las actividades de
capacitacian.

a}  Elaborar y registrar los cerificados y constancias de los programas y las actividades

de capacitacién presencial y no presencial,
bl Proponer convenios de servicios de capacitacion en archivos con entidades plblicas

Y privegas, )
¢}  Proponer al Directer de la Escusla MNacional de Archivistica, el cuadro de

necesidades de la Coordinacidn de Formacion Continza para los tramiles gue

correspandan

dy  Difundir las normas del Sistema Nacional de Archives a través de los programas y
actividades de capacitacion.

e}  Evaluar los curriculos vitae de los docentes, efectuando las propuestas de
contratacion.

fy  Suscribir los cerificados y constancas cormespondentes.

gy  Evaluar el desempeffo de los docentes en los programas y actividades de
capacitacion,

ht  Proponer las estrategias metodologicas, los materiales educativos y los sistemas de
evaluacion adecuados para las actividades de capacitacion presencial

1l Elaborar decumentos técnicos pedagogicos (actas, registros y ofros) para el
desarrolio de las clases,

i) Organizar y ejecutar eventos de difusion del Sisterma Nacional de Archivos

k}  Desarroliar programas de capacitacidn a medida dirigidas a institucienes piblicas y

vadas.

I gzpanrisar el desamollo de clases y el cumplimiento de los sllabos establecidos

m} Ejecutar las actividades de farmacién eontinua en la modalidad no presencial

n}  Proponer las estrategias metodolbgicas y los sistemas de evaluacion adecuados
para las actividades de capacitacion no presencial,

oy Disefar cursos vituales gque cubran las necesidades de capacitacion y
especializacion

p}  Supervisar e Informar el cumpkEmiento de las labores de los docentes y tutores
virtualas.

gy  Controlar 1as actividades desamrolladas por los participantes en cada actividad de
capacitacion y especializacién no presencial.

i Brindar aseseria académica administrativa a cada participante y a los docentes en
o= cursos No presenciales.

s} Elaborar documentos técnico pedagdgicos.

t}  Elaborar certificados de capacitacion y especializacion no presencial

u)  Organizar y ejecutar eventos de difusion no presencial del Sistema MNacional de
Archivos,

vy  Realrar otras funciones que le asigne la Direccion de la Escuela Macional de
Archivistica

_ TiTULO M
REGIMEN LABORAL

Articulo 35.- Del Regimen Laboral

Los trabajadares de la Escueta Nacional de Archivistica estan sujetos al régimen laboral
del Archive General de la Nacion.

iz
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- TituLow
DEL REGIMEN ECONOMICO

Articulo 38.- Fuentes de Financiamiento, Patrimonio e Inventario de Bienes de la
Institucidn

La Escuela Nacional de Archivistica organiza y administra sus actividades de acuerdo al
presupuesto asignado por el Archive General de la Nacién, Los Inventarios se encueniran
debidamente registrades en el Libra de |nventarios y Bienes de |a Institucion.

Articulo 37 .- De los bienes
Consfituyen bienes de la Escuela Nacional de Archivislica
a) Los muebles e inmuebles, instalaciones, equipes y demas activos fijos gue se
encuentre asignados a la fecha de aprobacion del presente estatuto o los gue
adguiera por cualguier titulo.
b} Donaciones diversas.

TITULO V
DE LOS DOCENTES

Articulo 38.- De los Docentes

Corresponda a los docentes de |la Escuela Macional de Archivistica, desarrollar la
ensefianza, evaluacion pedagdgica, asesorfa, capacitacidn permanente, la produccion
intelectual & investigacién, en funcidn a los objetives de la institucion

Articulo 39.- Ingreso y desenvolvimiento profesional

Los docentes de la Escuela Naclonal de Archivistica se rigen por las disposicionas del
Reglamento Académico, el que establece los requisitos y normas para su ingresc a la
docencia y desenvolvimiento profesional

TiTULO VI
DE LOS TiTULOS Y CERTIFICADOS

Articulo 40.- Suscripcion de Titulos de Profesional, Profesional Técnico

El Director, 2! Coordinador da Formacién Profesional y el Secretario Académica suscrbean
de manera conjunta, a nombre de la Nacidn, los titules de Profesional, Profesional
Técnico, a guienes en sus respectives programas y especialidades hubieran aprobado
satisfactoriamente, de acuerdo a la normatividad vigente.

Articulo 41.- Otorgamiento de Certificaciones Aprobatorias

El Directer, el Coordinador de Formacidn Continua y Proyeccion Educativa y el Secretario
Académico suscriben y otorgan Ceriificaciones aprobatorias a nombre de |8 Escuela
Macional de Archiveros, segun comesponda, a quienes hubiesen seguido y aprobado
satisfactoramente cursos presenciales o no presenciales aprobades por ia Escuela
Macional de Archivistica.

FSCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PLBLICA "ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA
Fxtatuto



ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICA

“ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA"

RS L S T i ek e

ORGANDS

DIRECCION

i
i

i ‘I COMNSULTIVOS
§as

B e s o

Secretaria

Academica

Oficina de

Informatica

Archivo
Periférico

Biblioteca ]fi

Atencién al

Estudiante

CODRDINACION
DE FORMACIOMN
PROFESIONAL

COORDINACION
DE FORMACION
CONTINUA

COORDINACION
DE ASISTEMNCIA
TECNICA

i4

ESCUELA DE EQUCACION SUPERIGR PUBLICA "ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVIZTICA

Esraruna



